HİZMET STANDARTLARI
 
DÖNER SERMAYE İŞLETMESİ MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
(Temmuz 2026)
 
	Sıra
No
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenen
Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi (En Geç)

	1.  
	Bütçe İşlemleri
	Birimlerin faaliyetleri ile Tahmini gelir ve giderlerine ilişkin dokümanlar.
	Her Yıl KASIM AYI

	1.  
	Faturalama İşlemleri
 
	Mal veya hizmetin tamamlandığına dair fatura talep formu, Ödemeye ait Dekont veya Banka Ekstra Listesi
	1 GÜN

	1.  
	Ek Ödeme İşlemleri
 
	1-Ödeme Emri Belgesi 2-Harcama Talimatı 3-Katkı Payı İcmali 4-Banka Listesi 5-Ek Ödeme Dağıtım Bordrosu 6-Ön Mali Kontrol Onayı
	3 GÜN

	1.  
	Satınalma İşlemleri
	Merkezi Harcama Yönetmeliği Belgeleri
 
	4 GÜN

	1.  
	İhale İşlemleri
	1-Talep Formu
2-Şartaname
	4734 Kamu İhale Kanunu Süreleri

	1.  
	Taşınır Kayıt Kontrol İşlemleri
	1-Fatura ve Fatura yerine geçen belgeler, Muayene Formu
 
	2 GÜN

	1.  
	Harcırah İşlemleri
	1-Üniversite Yönetim Kurulu Kararı veya ilgili Makam Oluru           
	2 GÜN

	1.  
	Personel Hakediş ve Maaş İşlemleri 
 
	1-Aylık Puantaj Devam Çizelgesi
 
	5 GÜN

	1.  
	Ödenecek Vergi ve Beyanname işlemleri
	1-Yardımcı Defter
2-Yardımcı Mizan
3-Mizan
	Her Ayın 20’sine kadar

	1.  
	Personel İşlemleri
 
	1-İzin Formu 2-Eğitim Talep formu
	1 GÜN


 
	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
 

	İlk Müracaat Yeri
	:
	 
	İkinci Müracaat Yeri
	:
	 

	İsim
	:
	Halil ERKUŞ
	İsim
	:
	Mesut GÜRBÜZ

	Unvan
	:
	İşletme Müdürü
	Unvan
	:
	İşletme Müdür Yrd.

	Adres
	:
	SAÜ. Esentepe Kampüsü
SERDİVAN/SAKARYA
	Adres
	:
	SAÜ. Esentepe Kampüsü SERDİVAN/SAKARYA

	Tel
	:
	0264 295 5072
	Tel
	:
	0264 295 3860

	E-Posta
	:
	herkus@sakarya.edu.tr
	E-Posta
	:
	mgurbuz@sakarya.edu.tr



